Offre d’emploi - UQROP
Commiis de bureau

Vous n’étes pas en recherche active d’emploi, mais vous aimeriez accorder quelques heures par semaine
a une cause qui vous tient a cceur?

Au contraire, vous aimeriez vous investir pleinement dans votre prochain travail?
Peu importe votre profil, que diriez-vous de donner un réel sens a votre travail?

De rallier les rangs d’un organisme qui a pour mission la réhabilitation des oiseaux de proie, la
conservation de I'environnement et I’éducation du public ?

En prime, de mettre a profit votre expertise en administration et joindre les rangs d’une organisation qui
mise sur la collaboration, I’entraide, I'intelligence collective et 'autonomie de son équipe?

C’est tout ce que vous offre I’'Union québécoise de réhabilitation des oiseaux de proie (UQROP) et son site

naturel Chouette a voir! Et petit bonus non négligeable : en 2023-2025, 'UQROP a bati un centre
d’interprétation pour ouvrir Chouette a voir! a 'année!

Afin de la soutenir dans sa croissance, I’'lUQROP est actuellement a la recherche d’un(e) commis de

bureau.

Attrayant? Attendez de voir notre vidéo promotionnelle, vous serez charmés!
https://youtu.be/yoWkqCW4E4c

Quels seront les défis qui vous seront confiés?

Puisque I'UQROP mise sur I'intelligence collective dans la réalisation de sa mission, vous aurez la pleine
latitude pour piloter vos dossiers reliés a I'administration, dans le respect des valeurs et de la mission de
I'UQROP. Pour ce faire, les défis suivants vous seront confiés :

Accueillir les visiteurs sur le site et les conseiller sur les activités disponibles;

Traiter les ventes a la boutique souvenir;

Assister les écoles et autres organismes qui réservent des animations dans le cadre du
projet éducatif et a notre site naturel Chouette a voir!;

Assurer une facturation fiable en lien avec les réservations;

Développer les outils de communication avec les différents partenaires (site web,
médias sociaux, etc.);

Effectuer plusieurs taches connexes reliées au fonctionnement d’un organisme a but
non lucratif.
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Vous étes curieux de savoir a quoi ressemblera votre environnement de travail?

e A I'UQROP, tout un chacun est responsable du succes de la réalisation de nos missions!
L’entraide, la collaboration et la collégialité sont au cceur de la philosophie de gestion de
I'organisme.

e Salaire horaire de 17 S, s’ajoute a cela une bonification annuelle basée sur la profitabilité de
I’organisme, payable a I'automne;

e Vous aurez également une compensation monétaire pour I'utilisation de votre cellulaire;

e Vous joindrez également une équipe de gens passionnés et passionnants!

e Etvous aurez la possibilité de pleinement vous réaliser dans votre travail et de contribuer a la
réalisation d’un projet d’envergure : notre nouveau centre d’interprétation ouvert a I'année!

Vous avez le golt de vous joindre a 'équipe? Alors qu’est-ce que ¢a prend pour étre un(e) bon(ne)
commis de bureau et de boutique ?

Si vous avez une formation ou une expérience professionnelle démontrée en administration, c’est un
excellent départ! Mais si de plus, vous avez un intérét marqué pour la mission de 'UQROP et que :

e Vous avez un moyen de transport pour vous rendre a Chouette a voir!,

e Sivous avez de bonnes connaissances d’un OBNL et de ses rouages, c’est un atout important!

e Vous étes reconnue comme une personne autonome, débrouillarde et ayant I'esprit
d’initiative;

e Vous maitrisez le logiciel Acomba et si en plus, vous connaissez I'application Square, c’est un
atout important!

e Etsivousvolez en toute liberté dans le monde informatique et de la suite Office, alors la, vous
avez le profil tout désigné!

En joignant les rangs de 'UQROP, contribuez, a votre fagon, a la remise en liberté de 150 oiseaux de
proie réhabilités et a la sensibilisation de 10 000 personnes chaque année!

Pour offrir votre candidature, faites-nous parvenir votre CV et une lettre d’intention a info@ugrop.qc.ca
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